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EDITAL N2 004/17
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ABRE INSCRICOES E BAIXA NORMAS DE SELECAO PARA FUNCAO TEMPORARIA DE
ESTAGIARIO(A)

O Prefeito Municipal de Sdo Jodo do Oeste, SC, no uso de
suas atribuicGes legais, e nos termos dos dispositivos da Lei
Organica do municipio, nos termos do inciso IX, art. 37 da
Constituicdo Federal e demais dispositivos legais vigentes, torna
publico aos interessados, que estao abertas as inscricdes para
sele¢do de Estagidrios, para compor vaga temporaria.

1. DA JUSTIFICATIVA

O presente Processo Seletivo Simplificado, em respeito aos principios aplicaveis a
Administracdo Publica, bem como, pelo interesse publico, justifica-se em razdo da
urgente necessidade de contratacdo de estagidrios, para atuar no Centro Municipal de
Saude, considerando que a ocupante do cargo efetivo encontra-se afastada em virtude de
Licenca Maternidade, e com o objetivo de ndo interromper os servi¢cos de atendimento a
populacdo Sdo Joestina que procura orientacdes e informacgdes no Centro Municipal de
Saude, a Prefeitura Municipal de S3o Jodo do Oeste promovera abertura do presente
processo seletivo simplificado.

2. DAS INSCRICOES

A inscricdo no Processo se dara através de preenchimento de ficha de inscricao

em local, periodo e horario a seguir especificados:

PERIODO: De 11 a 22 de setembro de 2017.

LOCAL: Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de S3ao Jodo

do Oeste, sito a Rua Encantado, 66, Centro, S3o Jodo do Oeste, SC.

HORARIO: Turno matutino: 08h00min as 11h00min e turno vespertino: 13h30min

as 16h30min.

a) Serdo aceitas inscricdes de candidatos brasileiros natos ou naturalizados, que
possuam a formacao exigida para o cargo e que cumpram as disposi¢cOes deste
edital.

b) As inscricdes serdo apenas de forma presencial, sendo aceitas inscricdes
realizadas por terceiros, mediante procuracdo autenticada em Cartério.

c) N3ao serd cobrada taxa de inscricdo.
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3. DAS VAGAS, REMUNERAGAO E CARGA HORARIA

Ne DE FUNGCAO REMUNERACAO CARGA HABILITAGAO
VAGAS HORARIA

Estar cursando
ensino
superior em
Secretariado
Executivo ou
Administracao.

02 Estagiario R$ 562,39 20 h/semanais

4. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A INSCRICAO E DAS CONDICOES DE
PARTICIPACAO
O candidato, para efetuar sua inscricao, devera apresentar e entregar os seguintes
documentos:
a) Ficha de inscricao, conforme anexo | deste Edital;
b) Original e fotocdpia da Carteira de Identidade e CPF e uma foto 3x4 colorida;
c) Original e fotocdpia do Atestado de Frequéncia/Matricula do Ensino Superior
gue esta cursando;
d) Cépia do histérico escolar;
e) Coépia do comprovante de residéncia;

Os documentos originais podem ser substituidos por cdpia autenticada em
Cartoério.

5. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

Considerando a urgéncia, a selecado é exclusivamente por meio de prova de titulos,
sendo adotado(s) o(s) seguinte(s) critério(s):

a) Maior escolaridade: semestres concluidos no curso superior;

b) Maior nimero de horas de cursos de aperfeicoamento em areas afins;

¢) Maior idade;

d) Candidato com as melhores notas.

e) Sorteio.

Os candidatos que prestarem qualquer declaracdo falsa ou inexata no ato de
inscricdo, ou caso ndo satisfacam as condi¢cdes deste Edital, serdo automaticamente
desclassificados do Processo.

6. DO RESULTADO
A divulgacdo da lista de classificacdo preliminar sera publicada no dia 25 de
setembro de 2017, no Mural Publico e no site: www.saojoao.sc.gov.br.
A divulgagdo da lista de classificagao FINAL serd publicada no dia 29 de setembro
de 2017, no Mural Publico e no site: www.saojoao.sc.gov.br.
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O candidato podera apresentar recurso da classificacdo preliminar até o dia 27 de
setembro de 2017 e recurso da classificacdo final até dois dias Uteis apds a publicacdo do
resultado, ambos mediante requerimento dirigido ao Prefeito Municipal, protocolado no
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura e entregue até as 17h00min do dia.

Todos os atos referentes ao presente Processo Seletivo terdo ampla divulgacao
local, através de radio, jornais e paginas institucionais do Municipio.

7. DA CONTRATACAO

O candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado, quando convocado,
observada a ordem de classificagdo, sera contratado mediante instrumento contratual
proprio.

A aprovacao neste Processo Seletivo Simplificado assegura ao candidato o direito
de ser contratado na vaga tempordria no periodo de quatro a cinco meses, obedecendo a
ordem de classificacdo e conforme a necessidade da municipalidade.

No ato de contratagdo, o convocado deve apresentar todos os documentos
previstos pela Legislagdo Municipal e possuir idade minima de 18 anos completos.

O contrato de trabalho por tempo determinado sera regido pelo Regime Juridico
Estatutario e Regime Geral de Previdéncia Social.

8. DAS DISPOSICf)ES GERAIS
O presente Processo Seletivo Simplificado, terd validade de 01 (um) ano, a partir
da data de divulgacdao da homologacao do resultado final, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério da Administragdo.
Os recursos e impugnacoes serdo resolvidos de acordo com as previsdes do Edital
e da Legislacdo em vigor, sendo analisadas pelo Departamento de Recursos Humanos e
Assessoria Juridica do municipio de Sdo Jodo do Oeste.

Constituem ainda este edital o Anexo | (ficha de Inscricdo) e Anexo Il (atribuicGes
do cargo).

S3do Jodo do Oeste, SC, 08 de setembro de 2017.

FERNANDO BISIGO
PREFEITO MUNICIPAL

Vistado na Forma de Lei

Alcides Luis Hofer

0AB/SC 33.683

Assessor Juridico do Municipio de Sao Joao do Oeste
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ANEXO |
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE PROFESSOR

DE ALEMAO
EDITAL N2 /2017 — FICHA DE INSCRIGAO N¢ /2017

Vaga: ESTAGIARIO Habilitag&o:
Nome: Nacionalidade:
Endereco: Ne: FOTO 3x4
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Tel. Residencial: Tel. Celular
Endereco eletronico:
Data de Nascimento: Sexo: ( )M ()F Estado Civil:

/ /
RG n2 Orgio Data exp. CPF:

Expedidor: / /
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Nivel de Escolaridade:
Relagao das copias de documentos entregues:
RG:( ) CPF:( ) Tempo de Servigo: Cursos de aperfeicoamento:
Diploma GRAD. | POS | MESTR. | DOUT.
Sao Jodo do Oeste, SC, de de 2017.

ASSINATURA DO CANDIDATO:
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ANEXO Il
ATRIBUICOES DO CARGO: Estagiario/Telefonista

- Operar centrais telefénicas, troncos e ramais;

- Orientar e emitir pareceres sobre os servigos referentes a centrais telefonicas;

- Atender as chamadas internas e externas, localizando as pessoas quando solicitadas;
- Auxiliar nas ligacdes de telefone automatico;

- Prestar informacgdes gerais relacionadas com o 6rgao;

- Manter registro de ligacdo de longa distancia;

- Receber e transmitir mensagens pelo telefone;

- Comunicar ao chefe imediato os defeitos verificados nos ramais e mesa;

- Fornecer dados para elaboracdo de expediente a empresa concessionaria dos
servicos telefénicos, a respeito de mudanca, instalacdo, retirada, defeito, etc;

- Propor normas de servicos e remodelacao de equipamento;

- Executar tarefas semelhantes.
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