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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2023

Regulamenta os procedimentos gerais de Solicitagdes de
Compras, Licitagdes e Contratos, para a Administragdo
Direta e Indireta do Municipio de Sdo Jodo do Oeste ¢
da outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DO OESTE, no uso das

atribui¢des que a Lei Orgénica lhe confere;

CONSIDERANDO, que as agdes dos agentes publicos devem obedecer aos principios da

Moralidade, Publicidade, Legalidade, Impessoalidade e Eficiéncia;

CONSIDERANDO, que a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece-procedimentos

para o processo de compras e contratagdo de obras e servigos;

CONSIDERANDO, que a economicidade, o planejamento e a coordenagdo sdo principios

norteadores dos atos da Administragédo Publica;

CONSIDERANDO, que a compra de bens e a contratacdo de obras e servigos devem preservar as
metas e os projetos tragados no Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Or¢camentarias e a Lei Orcamentaria

Anual;

CONSIDERANDO, que a Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 impoe

planejamento nas a¢des dos agentes publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer uma rotina para o gerenciamento e o uso racional

dos bens publicos;

CONSIDERANDO, a necessidade de padronizagdo e normatizagdo do sistema de compras e
contratagdo de obras e servicos no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo e

Legislativo, RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa estabelece procedimentos, visando a dinamizag@o do processo, a
racionalizag¢do dos tramites e eficacia do setor de Compras e LicitagGes para aquisi¢do de bens de consumo,
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servicos e equipamentos em geral pelo Poder Executivo Municipal de Séo Jodo do Oeste, abrangendo desde
a solicitagéo pelo setor interessado, pesquisa de prego, aprovagio do or¢gamento pelo ordenador de despesa

até a aquisicdo do produto.

Art. 2° Esta Instru¢do Normativa se aplica a todos os orgdos da Administra¢do Direta e Indireta.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES
Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I - Compra: Toda aquisi¢do remunerada de bens ou servigos para fornecimento de uma s6 vez ou

parceladamente;

II - Servico: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administragdo, tais como: demoli¢do, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagio, reparagio,

adaptagdo, manutengdo, transporte, publicidade, trabalhos técnico-profissionais.

III- Obra: Toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagio, realizada por execugio

direta ou indireta;
IV - Bens: materiais que se incorporam ao patrimonio do municipio
V - Materiais de consumo: bens consumiveis que no se incorporam no patriménio do municipio.

VI - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de

bens, servigos e obras e requeré-la;

VII- Documento de Formalizagdo de Demanda: Documento interno enviado pela Secretaria

requisitante, com a descri¢do dos bens ou servigos, € com as respectivas especificagoes;

VIII- Solicitagdo de Compra/Contratagdo: Documento formal preenchido pelo solicitante via
sistema informatizado (Software contratado), como forma de solicitar a necessidade da futura contrata¢do

e/ou aquisigdo.

IX - Sistema Informatizado (software): Sistema eletronico de Gestdo, atualmente utilizado pelo

municipio, como procedimento da solicitagdo de compras.

X - Estudo técnico preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de

uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢do e d4 base ao
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anteprojeto, ao termo dg referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade

da contratagdo.

XI - Termo de referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que
deve conter a descri¢do do objeto, valor estimativo, dotagdo orgamentdria, justificativa e requisitos da

contratac¢do.
XII - Cotagdo: € a busca pelos melhores pregos e qualidade nos servigos e produtos.

XIII - Orgamento: Pesquisa de precos junto a fornecedores;

CAPITULO 111 i
DAS DIRETRIZES DA CONTRATACAO

Art. 4° As aquisi¢Oes publicas realizadas pelas Secretarias e pelos demais 6rgdos da Administragéo
direta e indireta deverio observar os principios insculpidos no art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, bem

como nas seguintes diretrizes:
I - Primazia pela transparéncia;
II - Padronizagéo dos atos sequenciais do processo de aquisi¢do de bens e servigos;
III - Redugdo de custos e prazos;
IV - Geragdo de informagdes gerenciais;
V - Promocdo do desenvolvimento local sustentavel;
VI - Busca pela economia de esforgos através da redugdo de processos repetitivos;

VII - Redugdo de custos através da compra conjunta de diversos orgdos e entidades, com vistas a

obten¢do de economia de escala;

VIII - Adequado planejamento das necessidades, alinhado ao planejamento estratégico do 6rgéo ou

entidade;

IX - Padronizagfo de procedimentos, equipamentos e solugdes.

CAPITULO IV ,
DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 5° O processo licitatorio tem por objetivos:
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I - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a

Administrag@o Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;
II - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢éo;

[l - evitar contratagdes com sobrepre¢o ou com pregos manifestamente inexequiveis e

superfaturamento na execugdo dos contratos;
IV - incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 6° A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual, quando houver. Toda solicitagdo de compra para
aquisicdo de bens, servigos e material de consumo devera seguir esta Instru¢do Normativa ¢ incluida no
sistema informatizado (Software contratado) com a seguinte documentagfo, devidamente assinada pelo

secretario:
I — Documento de Formalizagdo de Demanda do setor solicitante;
II — Estudo Técnico Preliminar
III — Termo de referéncia;
IV — Pesquisa de mercado;

V — Designacéo do Fiscal de Contratos.

CAPITULOV
DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Art. 7° O Documento de Formalizagdo de Demanda ¢ a solicitagdo de compra/servigo, que devera

ser enviado ao Setor de Compras para atender as demandas da secretaria.
Art. 8° A solicitagdo deve ser redigida em formato word, contendo os seguintes dados:
I - Descri¢do do objeto

II- Descri¢do da necessidade da demanda.
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CAPITULO VI
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 9° O Estudo Técnico Preliminar ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica ¢ econdmica da contratagdo. Deve

ser elaborado por cada Secretaria e contera os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a

perspectiva do interesse publico;

IT - demonstragéo da previsdo da contratagéo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado,

de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;
III - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo € dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contrata¢des, de modo a

possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa

técnica e econdmica da escolha do tipo de solugfo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdio, acompanhada dos prec¢os unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se

a Administrag¢@o optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagéo;

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo € a

assisténcia técnica, quando for o caso;
VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente a celebra¢do do contrato,

inclusive quanto a capacitagfo de servidores ou de empregados para fiscalizagfo e gestio contratual;
XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos

requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento

/i

e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
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XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da

necessidade a que se destina.

CAPITULO VII
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 10. O Termo de referéncia (TR) devera ser elaborado por pessoal técnico ou pela secretaria,
contento todos os elementos técnicos necessarios a identificagdo do objeto, observando a exata e precisa

necessidade a ser suprida e demais clausulas especificas inerentes ao objeto licitado;

Art. 11. O termo de referéncia - TR: documento necessario para a contratagio de bens ¢ servigos,

que deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

I - defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,

a possibilidade de sua prorrogagéo;

IT - fundamentag¢@o da contratagéio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nio

contiverem informagdes sigilosas;
III - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
[V - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera produzir os

resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e

fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;
VII - critérios de medi¢do e de pagamento;
VIII - forma e critérios de seleg¢do do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtengio

dos pregos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - indicagéo da dotagdo orgamentdria e disponibilidade financeira para a respectiva aquisi¢do;
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XI - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e

JSE24040 b0

definitivo, quando for ¢ caso;

XII - especificagdo da garantia exigida e das condi¢oes de manutengéo e assisténcia técnica, quando

for o caso.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE MERCADO

Art. 12. A pesquisa de mercado que acompanhara a solicitagdo do setor competente conterd, no

minimo:
I — descrig@o completa do objeto a ser contratado;

IT - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de

planejamento;
II1 - caracterizacdo das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método a ser aplicado para a defini¢éo do valor estimado (menor prego, media ou mediana);

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracio de valores

inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,
VII - memdria de célculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte;
VII - justificativa da escolha dos fornecedores, nas hipdteses de compra direta.

Art. 13. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdio e montagem do bem ou execugéo do
servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de

execucdo do objeto.

Art. 14. A pesquisa de precos para fins de determinagéo do prego estimado em processo licitatorio
para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a utilizago dos

seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou nfo:

I - composig¢io de custos unitarios dos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco

Jv\}\he\:\
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II - contratagdes similares feitas pela Administragédo Publica, em execugfo ou concluidas no periodo

de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos;

[IT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde

que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de

antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagfo

do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagio do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratizagio,

Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV do artigo

anterior, devera ser observado os seguintes critérios:
I -Descri¢do da razio social e CNPJ, no caso de orgamento expedido por pessoa juridica;
IT - Nome e CPF, no caso de orgamento expedido por prestador de servigos pessoa fisica;
II1- Telefone, e-mail
IV- Descricé@o do objeto, valor unitario e total;
V- Data da cotagdo.
VI - Nome completo e identificagfo do responsavel

Art. 15. Serdo utilizados, como métodos para obten¢do do prego estimado, a média, a mediana ou

o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 15°, desconsiderados os valores

inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

Art. 16. A documentagéio descrita nos artigos anteriores sera analisada pela Diretora de Compras e

Licitagdes no prazo ndo superior a 5 (cinco) dias do referido protocolo que os validara ou nZo.
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§ 1° Constatando-se a inconformidade nos or¢gamentos serdo solicitadas as devidas corregdes ou a

substitui¢do no prazo maximo de 5 (cinco) dias sob pena de descartar o orgamento.

§ 2° Excepcionalmente, sera admitida a determinagfo de pre¢o estimado com base em menos de

trés precos, desde que devidamente justificada.

§3° O requisitante assumira toda responsabilidade/validade sobre a autenticidade das cota¢des e/ou
justificativas quanto as limita¢des de mercado, quando a pesquisa de mercado nfo vier assinada pelo

servidor que o executou.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A Diretoria de Compras e Licitagdes, apoOs analise, devera REJEITAR os
pedidos/solicitagdes que desrespeitem os tramites desta instrugfo normativa e outras normas pertinentes,

salvo casos excepcionais e/ou urgentes desde que devidamente justificados.
Art. 18. Integram esta Instru¢do Normativa:
I - Modelo sugestivo de documento de formalizagdo da demanda (DFD) - ANEXO I;
II- Modelo sugestivo de Pesquisa de Pregos - ANEXO II;
ITI- Modelo sugestivo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) - ANEXO I1I;
IV- Modelo sugestivo de Termo de Referéncia (TR) - ANEXO IV.

Art. 19. Os casos omissos, ou ndo destacados na presente Instru¢do Normativa, bem como aqueles

que venham a conflitar com os dispositivos legais, deverfio embasar-se na Lei n°® 14.133/2021.
Art. 20. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicag#o.

Sédo Jodo do Oeste - SC, 27 de junho de 2023.
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ANEXO I

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgdo: (CaAmara Municipal de Vereadores)

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone: ()

1. Objeto: (Descri¢édo sucinta do objeto)

2. Justificativa da necessidade da contratacio:

3. Descricdes e quantidades

Item | DESCRICAO | TIPO | SUBITE | MARCA | UNIDADE | QUANTIDA
/ DO M (**) | (SE DE DE
ESPECIFICA | ITEM APLICAV | MEDIDA
CAO (*) EL)
1
2
3

(*) Materiais; servicos; obras; servicos de engenharia.

**) Consumo; permanente; continuado; niio continuado.
9

4. Grau de prioridade da compra: (baixo, médio ou alto)

5. Estimativa de valor: (de acordo com o procedimento de pesquisa de preco)

6. Prazo de entrega/ execuciio:

7. Local e horario da entrega/execuc¢io:
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8. Vinculado ou dependente da contratacio de outro Documento de Formaliza¢io de Demanda:

(sim ou nio)

9. Indicacio do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidacio da despesa:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)
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ANEXO IT
FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS

1 DESCRICAO DO OBJETO: XXX

2 PERIODO DE REALIZACAO: informar o periodo. Por exemplo: 15 a 27 AGO22.
3 METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio de

( )Média( )Mediana( )Menor Preco ( )Outra:(justificar o método adotado)

4 FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando os seguintes pardmetros:

(X ) I-Painel de Precos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

Objeto Und Qtde [Contratante (Nome [Empenho/ Prego Unit.(R$)
UASG) Licita¢do

(X)) II - contratagdes similares de outros entes puiblicos, em execugdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta)

dias anteriores a data da pesquisa de pregos;

Objeto Und [Qtde |Contratante (Nome [Empenho/ Preco Unit.(R$)
/UASG) [icitacdo

(X)) IIT - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo

2

desde que contenha a data e hora de acesso;

Objeto Fornecedor Local de pesquisa |Data/hora de |[Prego Unit. (R$)
(Nome e CNPJ)  |(Enderego Completo) |acesso

(X)) IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 6

(seis) meses.
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Objeto

Prego Unit. (R$)

o

Fornecedor (Nome e CNPJ) |Data d

Or¢camento/Cotagdo

5  ANALISE DA PESQUISA

Apos andlise detalhada dos precos obtidos, eliminadas as discrepancias (caso algum resultado de pesquisa

seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou metodologia que motivou), tendo sido priorizado o

inciso I e II como fonte de consulta (se for o caso ou excluir a observac¢do) chegou-se ao: Obs. Deve-se

Justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) precos.

Preco de Referéncia

R$ xx,xx (XXXXXXX)

6 ANEXOS: A documentagdio comprobatdria contendo xx (xxxx) folhas que compdem a

pesquisa de pregos, segue anexa a este relatorio.

Local/ data
Responsavel pela Pesquisa

(Nome, matricula e assinatura)
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ANEXO III
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Municipio de Sao Jodo do Oeste/SC

Secretaria Municipal de

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitagdo ¢ a aquisi¢do/contratagdo de empresa especializada para o fornecimento/a
prestacéo de servigos de [...] para atender as demandas do Municipio de S&o Jodo do Oeste/SC

A contratagdo € necessaria para |[...].

Descrever outras peculiaridades da necessidade, inclusive se ja existe contratagdo com o mesmo objeto,
com quantidades insuficientes e/ou com prazo de vigéncia préximo de encerrar.

Descrever a necessidade da compra/contratagio, evidenciando o problema identificado e a real necessidade

que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagfo.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo pretendida estd prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Sdo Jodo do
Oeste/SC, como se vé do item [...] daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento desta
Administragéo.

Demonstrar o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade, identificando a

previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou Plano Plurianual, se for o caso, justificando a auséncia de

previsdo

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 BENS/SERVICOS COMUNS

Os bens/servigos t€ém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A contrata¢do serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua forma eletronica, com

critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

(DESCREVER TODAS AS PECULIARIDADES DO OBJETO: caracteristicas, forma de prestagio,
prazos, obrigagdes das partes, hipoteses de sangdes e de rescisfo contratual etc.).

Especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para
atender a demanda, incluindo padrdes minimos de qualidade, de forma a permitir a sele¢do da proposta
mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade (ambiental, social e econdmica,
por exemplo), que devem ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como obrigagdo da

contratada

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contrata¢éio pretendida tém como pardmetro as tltimas contratagdes com
0 mesmo objeto, realizadas por esta Administra¢do (processos administrativos n.% [...]).

Neste sentido, seque memoria de calculo:

PROCESSO N° OBJETO CONSUMO PERIODO
(quantidade) de / / a [/ |

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fung¢fio do consumo e provavel utilizagéo,
devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex.: série historica do consumo - atendo-se a
eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo de 6rgéo, acréscimo de
atividades, necessidade de substitui¢io de bens atualmente disponiveis, etc.).

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memérias de célculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a

possibilitar economia de escala.

S. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto do presente
Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico, a contratagio de

empresas especializadas em [...] (descrever o ramo de atividade compativel com o objeto).
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Neste sentido, segue indicagdo de potenciais fornecedores/prestadores de servigos: |...]
Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa [...] (ex.: PNCP, sites da internet).
[nformar o levantamento de mercado realizado, com a prospecgo e analise das alternativas possiveis de

solugdes.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de RS [...].

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto nesta Instru¢do Normativa.

Estimar o valor da contratagfo, acompanhado dos pregos unitérios referenciais, das memorias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte.

A estimativa de pregos visa & escolha da melhor solugdo para a contratagfo e a andlise de sua viabilidade
econdmica. O orgamento estimativo devera compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Bésico, exceto se

o or¢amento for sigiloso.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento/prestagfio de servigos de
[...], conforme as seguintes especificagdes/condigdes: [...]

Apos conclusio do estudo comparativo entre as solugdes, descrever qual a solugdo que se mostrou mais
vantajosa para a contratacdo, a qual devera ser caracterizada detalhadamente para a sua inclusio no Termo
de Referéncia.

Descrever a solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 4 manutencdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de

solugdo.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagdes atenderfio ao principio do
parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagio deste principio, o §
1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a
Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugio de custos, com divisdo do objeto em

itens, € o dever de buscar a amplia¢do da competigfio e de evitar a concentragio de mercado.
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Em vista disto, o principio do parcelamento no devera ser aplicado a presente contratagdo, tendo em vista
que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria inviabilidade técnica, pois
geraria maior trabalho de fiscalizagfo contratual frente a falta de padronizagio e uniformizacio.

Ademais, a existéncia de mais de uma empresa contratada poderia trazer uma série de transtornos quanto a

eventual responsabilizag@o por eventuais sinistros ocorridos [...].

Deve ser verificado se o objeto € composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo com suas caracteristicas

técnicas e peculiaridades de comercializa¢do no mercado.

Trata-se de informag&o relevante para a definigéo do critério de adjudicagfo do objeto (por item, por lote

ou global).

9.DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar a contrata¢io
mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competigéo,
bem como evitar contratagio com sobrepreco ou com prego manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execugfo do contrato.

A contratagdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento das boas
praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e otimizacio do uso dos recursos, bem
como para a reducdo dos impactos ambientais.

Demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagio, essencialmente efetividade e
desenvolvimento nacional sustentivel e sempre que possivel, em termos de economicidade, eficacia,

eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratagéo pretendida nio havera necessidade de providéncias prévias no dmbito da Administragfio
(adaptar, se for o caso).

A Secretaria de [...] indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato. (Se for contratagio)
Ademais, para que a pretendida contratagfo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas,
quais sejam:

a) elaboracdo de minuta do edital;

b) realizagdo de certificagdo de disponibilidade or¢amentéria;

¢) designago de agente de contratago/pregoeiro, equipe de apoio, comissdo de licitagfo;

d) elaboragédo de minuta do contrato;
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e¢) encaminhamento do processo para anélise juridica;

f) analise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer;

g) publicacdo e divulgagdo do edital ¢ anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagio, caso aplicavel;

i) realizagfo do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizag@o de empenho; e

I) assinatura e publicagéo do contrato.

Verificar e informar que a¢des deverdo ser executadas pela Administragdo antes da formalizagio da futura
contratacdo, tais como intervengdes de engenharia (adaptagdes de rede elétrica e 10gica) ajustes de sistemas,

capacitacdo de servidores.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita execugdo do
objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisi¢io/operacionalizagfo dos servigos podem ser
supridos apenas com a contratagdo ora proposta.

Os bens/servigos que se pretende, portanto, sdo autdnomos e prescindem de contratacdes correlatas ou
interdependentes.

Informar se contrata¢des que guardam relagdo/afinidade com o objeto da

compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratagdes futuras

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratagio, mencionados na tabela abaixo,

juntamente com as medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:

IMPACTO AMBIENTAL MEDIDA DE TRATAMENTO

Gerago de residuos solidos de [...] A contratada devera adotar a utilizagdo de materiais

reciclaveis [...]

Descarte de residuos solidos |[...] A contratada devera orientar seus empregados quanto a

forma ambientalmente adequada do descarte [...]

Etc.

(Em se tratando de prestacéo de servigos, recomenda-se a verificacio das normas do ministério do trabalho

e previdéncia).
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Orienta¢des complementares acerca da sustentabilidade da prestagdo almejada poderfo ser repassadas pela
fiscalizagdo competente.
Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando

sanar os riscos ambientais existentes

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Com base na justificativa e nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus
anexos, € na existéncia de planejamento or¢gamentario para subsidiar esta contratagdo, declaramos que a

contratagdo ¢ vidvel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.

Local e data.

Nome, identifica¢do funcional e assinatura dos responsaveis pela elaboragfo.
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Sdo Jodo do Oeste/SC
Secretaria Municipal de [...]

Necessidade da Administraggo: aquisi¢io/contratagéo de servigos |[...]

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a aquisi¢do/contratagdo de empresa especializada na presta¢do de servigos
de [...]. para atender as demandas do Municipio de Sdo Jodo do Oeste/SC.

Os bens/servigos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes especifica¢des: [...].

(devera prever a natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua

prorrogagdo).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
(Consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nfo for possivel

divulgar esses estudos, no extrato das partes que no contiverem informagdes sigilosas).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento/prestagio de servicos de

[...], conforme as seguintes especificagdes/condigdes:
(Devera ser considerado todo o ciclo de vida do objeto).

(descrever, se for o caso, a necessidade de manutengfo/assisténcia técnica/garantia etc.).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os bens/servigos [...] t€m natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais

de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratagio sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregfo, na sua forma eletrdnica, com

critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei

Federal n° 14.133/2021.
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Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdio comprovar que

atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes

documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021: [...]

(descrever todas as peculiaridades do objeto: caracteristicas, forma de prestagdo, prazos, obrigagdes das

partes, hipoteses de sangdes e de rescisdo contratual etc.).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
(Defini¢do de como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento. Deverd observar o caso concreto e as peculiaridades do objeto — aquisigio/prestagdo de

Servigo).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gesto e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal

[.]

(Descreve como a execugéo do objeto serd acompanhada e fiscalizada — dependera do objeto da licitagdo).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
(Prevé os critérios e a periodicidade da medigéo, quando for o caso, € o prazo para liquidagdo e para
pagamento).

(em se tratando de aquisigdo de bens devera ser previsto apenas a forma de pagamento)

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio na

modalidade [...].

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratagfo almejada o valor total de R$ [...].

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o

disposto nesta Instrugdo Normativa
(Descrever as providéncias realizadas quanto a pesquisa de precos)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera da dotagfo orgamentéria [...].

Local e data.

Nome, identificag@o funcional e assinatura dos responsaveis pela elaboragao.




