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DECRETO N'086, DE 16 DE JUNHO DE 2023

Estabelece regras e diretrizes para gestao e

fiscalizacdo de conffatos administrativos no Ambito
do Municipio de S5o Jodo do Oeste e dii outras

provid€ncias.

o PREFEITO Do MUNICIPIO DE SAO JOAO Do OESTE, Estado de Sa::tra Catarina, no uso
das atribuig6es de seu cargo conforme previsto na Lei Orgdnica do Municipio,

CONSIDERANDO a Lei Federal no i4.133 de 1' de abril de 2021 (Nova l,ei de Licitaq6es e

Contratos Administrativos) que estabelece no(nas gerais de licitagdo e contratagao para as

Administragbes Priblicas diretas, aut6rquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, clo Distrito Federal e
dos Municfpios: e,

CONSIDERANDO o previsto no $3o do art. 8' da Nova Lei de Licirag6es e Contratos
Administrativos o qual disp6e que as regras relativas d atuaqdo do agente de contralrgdo e da equipe de
apoio, ao funcionamento da comissio de contratagdo e d atuagdo de fiscais e gestores de contratos de que
trata esta Lei ser6o estabelecidas em regulamento;

CONSIDERANDO o previsto no arr.

Administrativos o qual prev6 que o modelo
fesulamento:

XVIII da Nova Lei de Licitag6es e Contratos
do contrato terd seus requisitos definidos em

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIC6ES PRELIMINARES

Art. 1" Este decreto estabelece regras e diretrizes para gestao e fiscaii;tagio de contratos
administrativos de que trata a Lei Federal no 14.133, de 1' de abil de 2021, no embrto do Municipio de
Sdo Jodo do Oeste.

Art. 2o Para fins desse decreto, considera-se:

I- autoridade competente: agente piblico dotado de poder de decisao no ambito daquele processo
administrativo, conforme atribuig6es estabelecidas no ordenamento iuridicol

92, inciso

de gestdo

II - Gestdo de contratos: o servieo administrativo realizado desde a
//-n:-\/!tY-
I
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contrato, por qualquer das hip6teses previstas em lei e no contrato.

III- Fiscalizagdo de contratos: a atribuigdo de verificagSo da conformidade dor; sen'igos e obras

executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de lbrma a assegurar o exato cumprimento
do contrato, devendo ser exercida por representante da Administragdo especialmente designado, permitida

a contratagao de terceiros para assisti-lo e subsidiiiJo com informag6es pertinentes a es:ra atribuigSo.

CAPITULO II
DA DESTGNAqAO p errueUrQOES DE GESTORES E FTSCATS DE CON'|RATOS

Sec6o I
Da designagio

Art. 3' A autoridade competente do 6196o ou entidade conffatante deverii desigrrar o(s) gestor(es) e
o(s) fiscal(is) para cada contrato, bem como seus suplentes, observando-se os requi:ritos estabelecidos

pelo art. 7' da Lei Federal n' 14.133, de 2021.

$ 1" Serd facultada a conuatagao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de

tiscalizagdo do representante da Administraglo, observando-se as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumir6 responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informag6es prestadas, firmarii termo dr: compromisso de

confidencialidade e ndo poder6 exercer atribuigdo pr6pria e exclusivade fiscal de rontrato;

Il- a contrataqao de terceiros ndo eximirii de responsabilidade do fiscal do contrirto, nos limites das

informae6es recebidas do terceiro contratado.

$ 2' Para o exercicio da f-ungdo, o gestor e fiscal e seus substitutos deveriio ser cientilicados
expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas atribuig6es.

$ 3' Para a designagio de que trata o capuf, devem ser considerados a coml)atibilidade com as

atribuig6es do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de contr.rtos fiscalizados ou
geridos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

$ 4" Na ausdncia ou impedimentos de gestores ou fiscais designados, caberii d autoridade
competente realizar as suas respectivas atribuigdes.

$ 5' Para o exercicio da fung6o, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os documentos que

compdem o processo de contratagdo, incluindo aqueles da fase preparat6ria.

Art. 4' O encargo de gestor ou fiscal nio pode ser recusado pelo servidor, por nd.o se tratar de

ordem ilegal, devendo formalizzr ao superior hierrirquico eventuais impedimentos rle ordem t6cnica ou
possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de suas atriburg6es.
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Art. 5" A autoridade competente dever6 providenciar a qualiticagio do servidor para o

desempenho das atribuiq6es, conforme a natureza e complexidade do objeto.

Segdo II
Das atribuigdes dos gestores de contratos

Art. 6" Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em

especial:

I - acompanhar a manutengio, pelo contratado, das condiqoes estabelecidas em instrumento

convocat6rio e contrato e das exigancias legais;

II - conlbrir a importrincia a ser paga, constante no documento comprobat6rio da despesa, com

base no confato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

III - manifestar-se sobre todas as solicitag6es e reclamag6es relacionad;Ls d execugdo dos

contratos, observando-se o prazo estabelecido em contrato para emissSo de decisdes p.;la AdministragSo;

lV - acompanhar os saldos de empenhos e os pagamentos efetuados ,, informar o setor
solicitante/requisitante quando houver necessidade de suplemenhgeo ou encaminr:ramento de outras
providdncias;

V - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

VI - promover o ateste de notas fiscais e f'aturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que

couber, para fins de comprovagio do cumprimento da obrigagdo contratual;

VII - promover, quando couber, reuniio inicial para apresentagSo do modi:lo de gestao" ap6s a
assinatura do contrato;

VIII - Sugerir ao setor solictante/requisitante para providenciar e rbrmalizar, quando
necessdrio, o encaminhamento da celebragdo de aditivos, pronogag6es, reaj rstes ou rescis6es
contratuais:

lX - realizar o controle do valor e atualizagdo das garanlias e infc, rmar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

X - receber definitivamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua resporrsabilidade,;

XI - subsidiar o ordenador de despesas na aplicagSo de penalidades advindas de inexecugio
parcial ou total do contrato:

XII

XIII

- verificar o cumprimento das obrigagSes fiscais, trabalhistas e previdencirlrias;

- zelar pelo equilibrio econ6mico-financeiro do conhato, avalianc.o e promovendo as

,QI-T-
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solicitag6es conforme o caso;

XIV - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos con-. a anteceddncia

necess6ria:

XV - providenciar a expedigdo da ordem de servigo/autorizagdo de fomecimento mediante

manilestagdo do setor solicitate;

XVI - Providenciar a abertura de processo administrativo quando descumprimento das

cliiusulas contratuais.

Se95o III
Das atribuiq6es dos fiscais de contratos

fut. 7' Compete ao fiscal o acompanhamento da execugao do objeto conl:ratual. tendo por

pardmetro os resultados previstos, visando d qualidade da prestagdo, em especial:

| - acompanhar o cronograma de execuqdo do contrato, monitorando os pra;ios e condiE6es de

entrega;

II - acompanhar a execugdo do objeto da contratagao;

III - anotar em registro pr6prio todas as ocorr8ncias relacionadas d exer:ugio do contrato,

apontando o que for necessririo para a regul uizagio das faltas ou dos defeitos observados;

lV - Realizar e aprovar a medigio dos servigos ef-etivamente realizados ern consondncia com

o previsto no contrato, nos termos do inciso YI, art.92 da Lei Federal n' 14.133, de 2l'21;

V - apurar a importdncia a ser paga e a quem se deve pagar para extingu r a obrigagio, com

base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagao do serriqo;

VI - comunicar/notificar formalmente a contratada e o gestor de co,ltrato em caso de

descumprimento de ckiusulas contratuais, para que esta tome as providCncias cabivei.; d regularizagio de

faltas ou defeitos;

VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos

ateste da prestagdo do servigo ou recebimento dos bens;

VIII - realizar diligdncias junto d empresa contratada, se for
adequados e suficientes para registro destas reunides;

equivalerrtes, e formalizar o

o caso. adotando controles

IX - intbrmar ao gestor, em tempo h:ibil para a adogdo das medidas con.renientes, a situagSo

que demandar decis6o ou providdncia que ultrapasse sua compet6ncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicitaq6es e reclamaq6es relacio-rrafas d execugdo dos

l-) I Iv_-
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contratos;

xl - receber provisoriamente as aquisig6es, obras ou servigos sob sua r esponsabilidade,

observando-se o disposto no capitulo lV deste decreto;

XII - solicitar a reparagao, corregio, remogao, reconstruqao ou substituig6,.l, a expensas do

contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vrcios, defeitos ou

inconeg6es resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

$ l' A fiscalizagdo do contrato poderd ser compartilhada, devendo ser defrnida, no ato que

designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que serri atribuida a cada um.

CAPITULO III
DO MODELO DE GESTAO

Art. 8' O modelo de gestSo do contrato dever6 ser descrito no termo de ret'er6ncir. ou projeto bdsico

e conler6 os elementos t6cnicos e objetivos para o efetivo acompanhamento e a fiscalizagdo

concomitantes d execugdo contratual, devendo, em especial, definir:

I - a lbrma de al'erigdo do objeto contratado, para ef'eito de pagamento com Jase no resultado,

incluindo crit6rios de aceite dos bens entregues ou dos servigos prestados;

II- as garantias de execugdo contratual, quando necess6rio;

III - as sang6es, glosas e condig6es para rescisdo contratual, devidament.e justificadas e os

respectivos procedimentos para aplicagdo;

lV - a forma de gestao e fiscalizagdo do contrato;

V - os demais mecanismos de controle que sereo utilizados para fiscaiizar a execugdo do

objeto contratado;

Vt - os mecanismos de comunicaQao entre contratante e contratado;

VII - o mdtodo de avaliagio da conformidade do objeto com relagdo is especificag6es

t6cnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provis6rio;

Vlll - o mdtodo de avaliagSo da conformidade do objeto com relagdo aos :ennos contratuais e

com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

tX - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter

todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;
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Art. 9" A execugdo dos contratos dever6 ser acompanhada e fiscalizada por mei<' de instrumentos

de controle que compreendam a mensuragio dos seguintes aspectos, conforme estabelecido no

instrumento oonvocat6rio:

I - os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos praz:cs de execugio e

da qualidade demandada;

II- os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da formagSo profissional

exigidas, quando for o caso;

III- a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagdo i rotina de execugSo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes decorentes do contrato;

VI - a satisfagdo do pfiblico usuiirio, quando for o caso.

$ l' Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato ,leverii verificar os

impactos sobre o pagamento, nas situagdes em que a contratada:

I - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas;

II- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliz6-

los com qualidade ou quantidade inferior d demandada.

$ 2" Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestigdo do servigo em

relagao a qualidade e demais exig6ncias do instrumento contratual deve ser irrstaurado processo

administrativo punitivo para apuragio das infraq6es e, se for o caso, aplicagdo de sang6es, conforme

instrumento convocat6rio.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Afi. 10. O recebimento do objeto contratado ocorrerd da seguinte forma:

I - na hip6tese de obras ou prestagao de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o

cumprimentodas exig€ncias de caniter t6cnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissSo designada pela aul,rridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exig6ncias contratuais.
//> A
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II - na hip6tese de fomecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo fiscal, com verilicag€ic posterior da

confbrmidade do objeto com as exigCncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autori<lade competente,

mediante tenno que comprove o atendimento das exigdncias contratuais.

$ l" Os prazos e os m6todos para a realizagdo dos recebimentos provis6rio e definitivo deverdo

ser definidos no contrato.

$ 2' O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando esti ,'er em desacordo

com o instrumento contratual.

$ 3' O recebimento provis6rio ou definitivo nio excluirri a responsabilidade c.vil pela solidez e

pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade 6tico-profissional pela perfeita execugio do

contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 11. O recebimento provis6rio e definitivo poderii ser dispensado. mediante ateste na Nota
Fiscal, nos casos de:

I - aquisigdo de g€neros pereciveis, alimefiagao preparada, alimentos em geral. objetos de pronta

entrega, bem como nos casos de calamidade priblica, quando caracterizzda a urg€ncia no atendimento de

situagao que possa ocasionar prejufzo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,

equipamentose outros bens priblicos ou particulares;

II- servigos e compras at6 o valor previsto no inciso II do art. 75, da Lei Federal n.' 14.133, de

2021, desde que nao se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeil:s d verificagdo de

funcionamento e produtividade.

Parrigrafo inico. Fica a crit6rio do departamento de Compras, Licitag6es e Contratos os demais

casos que poderdo ser dispensados os termos de recebimento provis6rio e definitivo.

CAPITULO V
DISPOSIQOES FINAIS

fut. 12. O fiscal e o gestor do contrato contarao com o apoio de 6rgdos de as,essoramento juridico
e de controle intemo para o desempenho das fung6es essenciais d execugio do dispc,sto neste decreto e na

Lei Federal n'. 14.133. de 2021.

Art. 13. O Municipio de Sdo Jodo do Oeste podeti expedir orientag6es complenentares, solucionar
casos omissos e disponibilizar materiais deapoio para a execuqeo dos procedimenr:os de que trata esse

decreto.
\/<lla-
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Art. 14. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Sdo JoSo do Oeste/SC, 16 de junho de 2023.

Prefeito
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